Legenda
Responsabile servegs Rag, Leonarda Sechs
Hegponnbulk serics oo-finanion: Rag. G Piecands
Regponcabuk seregy tecnraz Georn, Pure Desana
Regponsabile seriees soqo-culsmel: Dr. Owirieo Melons
Regonsabie SUAPE 620l PIER G b EIANA
Segretario Comunale: Drr é QOVVANNI _FOI1S
[N° AREA b PRINCIPALL~  {AVVIO TERMINE DECORRENZA  {UNITA' RESPONSABILE  [UFFICIO/ORGANG (ELENCO  ATI1 E{MODULITICA ._rﬂuorﬁm DEL|NOTE
PROCEDIMENTO RIFERIMENTI PROCEDIMENTO |FINALE TERMINE ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO [COMPETENTE DOCUMENTI DA POTERE INFORMATIVE
NORMATIVI AD 1STANZA Dl|(in giorni) RESPONSABILE ADOZIONE PRODURRE SOSTITUTIVO
PARTE (SI/NO) DELL'ISTRUTTORIA PROVVEDIMENTO
: b FINALE
1 AMMINISTRATIVA  |AFFARI GENERALI |Pubblicazioni nella sczione]D.lgs. n. 33/2013 NO Immediata Consegna atto| Responsbaile servino| Responsabile  servin| Responsabile servizi)
amministrazione trasparente amministrativo Amministrativo ammunisteativi Amministrativol
2 AMMINISTRATIVA _ |AFFARI GENERALT |Comunicazione debii certi,]D.L n. 35/2013 NO Termin di legge [ Termini di legge Responsabile servizf Responsabile  servizi] Responsabile servizj
Jliquidi ed esigibili amministrativi amministrativi amministrativi
3 AMMINISTRATIVA  |AFFARI GENERALI |Sp li viaggiantiz| Art. 90 del TULPS S1 90 gromi data nchiesta Responsabile sevizi| Uflicio polizia locale | Responsabile servizil
autorizzazione amministrative amministragvi
1 AMMINISTRATIVA  |AFFARI GENERALI |Pubblicazion] albo pretorio|Ar. 32 L. 0. 69/2009 |NO Tmmediata Conscgna atto|Responsbaile | servizio|Ulhcio | protocolio] Respomsabile servizio)
online amministrativo Amministrativo Sig.ra Pasqualina Piras [ Amministrativo
5 AMMINISTRATIVA  |AFFARI GENERALI |[Rimborsi ~ amministratori|Ast. 80  dlgs. njSI 60 piorni Data richiesta Responsabile servizi| Responsabile  servizi| Responsabile servizi
comunali 267/2000 amministrativi amministrativi amministrativi
6 AMMINISTRATIVA AFFARI GENERALI |Rimborso oneri ai dator difArt. 80 dlgs oSl 30 giorma Data richiesta Responsabile sernizi] Responsabile  servizf Responsabile servizy
lavoro per permessil267/2000 amministrativi amministrativi amnumstrativi
inistrativi
7 AMMINISTRATIVA  |AFFARI GENERALI |Diritte di acccsso  atti 45.? 25 legge nlSI 30 giorni [Data protocotlazione| Responsabile servizi| Responsabile unnil_mﬂm.c:-prm—n servizy
documenti  arca  servizi]241/1990 tichiesta amministrativi amministrativi amministrativi
Amministrativo
] AMMINISTRATIVA  JAFFARI GENERALI |Notifica atti Art. 60 dPFR  olNO Entro 10 giomi Dalla daws di prosa infResponsabile servizilMesso  nouficatore:] Responsabile servizy
600/1973 e ant. 137 ¢ caonscgna amministrativa .qE_-ﬁm. Bachisic Murgia lamministrativi
segg. Del codice di Mano fenu, Angelol
_ procedura avile AMucru
9 AMMINISTRATIVA  |AFFARI GENERALI [Svincolo  della  cauzione|Act 75 comma 9 del|NO Contestuale Daca di| Responsabile servizilResponsabile  servizi| Responsabile servizi
provvisorin prevista dall'art.|dlgs. n. 163/2006 comunicazione  dellalamministrativi amministratvi amministrativi .ﬁ
75 del d.lgs. n. 163/2007 non aggudicazione
10 AMMINISTRATIVA  |AMMINISTRATIVO |Stipulazione scritture privati|d.LGS. N. 163/2006;|NO 35 giorni Comunicazione Responsabile serviz)| Responsabile  servizi| Responsabile scovizy
per affidamenti  fomnitureJdP.R. 0. 207/2010; Agpiudicazione amministrativi amministrativi amministranv
servizi LR n  5/2007] definitiva
Regolamento
Comunale affidament
lavori, formniture ¢
serviz in cconomia
1 AMMINISTRATIVA  |[ANAGRAFE Cancelluzione anagrafe per|d.P.R. n. 223/1989 - L|5[ 2 giomi Acquisizione istanza  |Responsabile servizi Ufficio  stato_civile]| Uthicio swto avile: Rag)
emigrazione altro comune [0 1228/1954 - Circ, ammanistratvi Rag. Anteruo Spanu |Antomo Spanu
Min. 9/2012
12 AMMINISTRATIVA  |ANAGRAFE Cancellazlone anagrafe perd.P.R.n 223/1989 [NO 365 glomi Noafica dell'avvio dell Responsabile seraz]Ulhcio  stato avile]Uthico stato avile: Rag)
irreperibilitd |pocedimento ammustrativi Rag. Antomo Spanu__ | Antotuo Spanu
13 AMMINISTRATIVA  {ANAGRAFE Cancelalzione per mancato|d.P.R. n.223/198% |NO 1 anno decorsi 6 mess dallalResponsabile nnauJ_Cm.io state  avieUffiao stato avile: Rag|
tinnovo  dich.  dimora scadenza del permesso|amministrativi Rag. Antonio Spanu | Antono Spanu
abituale sc straniero di soggiomo
14 AMMINISTRATIVA  |ANAGRAFE Iscrizioni anagrafiche perJd.P.R. n. 223/1989 - d.(S] 45 pgiomi (iscnizidat istanza Responsabile servizifUffico  stato  avile]Uffico stato avile: Rag
immigrazione da  alrto]lL. n. 1228/1954 Defimutiva) - 2 gromi amemimsteative Rag. Antonio Spanu  |Antonio Spanu
comune, dall’estero  extrs) (iscnz. Pecliminare)
UE, o per ricomparsa di
irreperibilitd _
15 AMMINISTRATIVA  JANAGRAFE Iscrizioni anagrafiche|d.P.R. n. 223/1989 - d.|SE 45 giomi (iscoz|dama stanza Responsabile serviziUfficio  suto  avilejUffico sato avile: Rag.
|cittadini UE Igs. n. 30/2007 ﬁUomEmﬁ& - 2 pomil Ammnisratvi Rag. Antonio Spanu | Antoruo Spanu
{isenz. Preliminare)
16 AMMINISTRATIVA  {ANAGRAFE Cambio abitazione|d.P.R. n. 223/198% - d.|SI 45 pgiomi (iscoz|dataistanza Responsabile unj_..cmmnb stato  avile|Uffico stato avle: Rag,
all'intermno del Comune Igs. n. 30/2007 Definitiva) - 2 promi ammimstrativi Rag. A i0 Spanu | Antenio Spanu
{iscriz. Preliminare}
17 AMMINISTRATIVA  |ANAGRAFE Conferma  dati  anagrafici|ld.P.R. n. 223/1989 <fSI 10 glomi Dan nehresta Responsabile seevizi|Ufficio  stato avilelUfficio stato civile: Rag|
autocertificati, richiesta dald.P.R. n. 445/2000 ammnustrauvi Rag. Antomo Spanu | Antomo Spanu
enti e privati




N° — [AREA [SERVIZIO DESCRIZIONE DELJPRINCIPALT AVVIO TERMINE DECORRENZA  |UNITA' RESPONSABILE |UFFICIO/ORGANO [ELENCO ATTI E|MODULITICA  [IITOLARE  DEL|NOTE
PROCEDIMENTO RIFERIMENTI PROCEDIMENTO |FINALE TERMINE ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO | COMPETENTE DOCUMENTI DA POTERE INFORMATIVE
NORMATIVI AD ISTANZA DI|(in glorni) RESPONSABILE ADOZIONE PRODURRE SOSTITUTIVO
PARTE (S1/NO) DELL'ISTRUTTORIA PROVVEDIMENTO
] FINALE
18 AMMINISTRATIVA  |ANAGRAFE Anribuzione nuovo n® civico |[L. n.  1228/1954 -|5l 30 giormi Data richiesta Responsabile seiz|Uthao  stato avile]Ufhicio stato cvile: Rag,
d.P.R. n. 223,/1989 ammmnigtratvi Rag, Antoro Spanu__|Antonio Spanu
19 AMMINISTRATIVA  |ANAGRAFE Attribuzione auovo|l. n. 1228/1954 .|NO 60 giormi Data di  esecutivird Responsabile servizifUffico  stato awile:|Uffico stato avile: Rag,
toponimo d.P.R. n. 223/1989 - L. delibera Giunta amministrativi Rag. Antono Spanu | Antonio Spanu
1. 1186/1927
20 AMMINISTRATIVA  [ANAGRAFE Variazioni anagrafiche pel. n. 1228/1954 -|NO 1 giotno Responsabile serviz Ufficio  stato  avle:)Ufficio stato cvile: Rag,
nascita, morne, matrimonio  |d.P.R. n. 223/1989 ammunistrativi Rag. Antonio Spanu__| Antonio Spanu
21 AMMINISTRATIVA  |ANAGRAFE Iscrizioni AIRE su istanzall. o 1228/1954 -|SI 2 gomi  per|Conferma consolare  |Responsabile servizi{Ufhdo  stato  avile]UlGco stao avide: Rag,
dell'interessato al Comune  |dP.R. n. 223/1989 - tscrizione amministrativi Rag. Anmtonio Spanu | Antonio Spanu
Legge n. 470/1988 preliminare - 45 peq
iscrizione definitiva
22 AMMINISTRATIVA  JANAGRAFE Iscrizioni AIRE su richiesta|Leppe n. 470/1988  |[NO 2 gomi Comunicazione Responsabile servizilUfhicio stato avile|Uffico stato cviler Rag,
fatta al Consolato/| consolare amministrativi VTum Antomo Spanu | Antonio Spanu
Cancellazioni AIRE per
irreperibilitd presunta
23 AMMINISTRATIVA  [AFFARI GENERALI |Autenticazione firme SI Immediato data nchiesta Responsabile servizil Resporsabile  servizi| Responsabile seraz)
amministrativi amministralivi inttrativi
24 AMMINISTRATIVA  |[COMMERCIO Somministrazione di|D1gs. n. 59/2010 SI 30 giorni dam nchiesta Responsabile servizi|Responsabile  servizi] Respornsabile serviz
alimenti ¢ bevande in amrunistrativi amministragvi TS tAtivi
ovecasione di  feste, sagre,
jmanifestazioni
25 AMMINISTRATIVA  |[COMMERCIO Commercio su areeldlgs. n. 114/1998 -[Si 60 giorni data dehiesta Responsabile servizi|Responsabile  servizi Responsabile servizi)
S ubbliche: autorizzazione  |L.R. n.. 5/2006 amministrativi jamministrativi ammunistrativi
26 AMMINISTRATIVA  |[COMMERCIO Commercio su areejdlgs. n, 11471998 -|SI 30 gioeni data comunicazione | Responsabile servizil Responsabile servizil
pubbliche:  cessazione -|L.R.n. 5/2006 amministrativi amrnimetrativi
sospensione temporanca _
27 AMMINISTRATIVA  |ELETTORALE Richiesta iscrizione Albo|L. n. 53/19%0 SI entro il 31.12]Istanze pervenute| Responsabile servizi|Ufficio Elettorale Responsabile sETVaZy module  presente  nel
Presidentd di seggio dell'anno in corse  |enwro il 31,10 dello|amministrativi amnussteativi sito
_ stesso anno
28 AMMINISTRATIVA  |ELETTORALE Richicsta iscrizioen Albo|L. n. 95/1989 51 entra il 30.01|Istanza da presentare|Responsabile servizi| Uffico Eletiorle Responsabile servizy
scrutatori del'anno successivo |entro il 30.11 dell'annofammunistrativi amministrativi
in corso
29 AMMINISTRATIVA  |ELETTORALE Rilascio  nuwova  tesscralL. n. 299/2000 SI i1 tempo reale Data richicsta Responsabile serviz] Ulicio Eletorale Responsabile servizildocumento idenati
clettorale amministrativi amministrativi
30 AMMINISTRATIVA  |ELETTORALE Annotarione di voto assistito|[dP.R. n. 361/1957 |51 in tempo reale Dau richiesta Responsabile servizi| Utficio Elentorale Responsabile servizilceruficazione sanitana
d.P.R. n. 570/1960 - L. amministrativi amministrativi
_ o. 17/2003
N AMMINISTRATIVA  |ELETTORALE Revisioni  dinamiche  e[d.P.R.n 223/1967 |NO termini di legpe Termini di legge Responsabile .n..iL-%c Elettorale Responsabile servizi)
revisioni semestrali iscrizioni amministrativi ammunistrativi
¢ cancelalziond elettorali
32 AMMINISTRATIVA  |LEVA Certificato  esite di leva \*U. lgs. i 66/2010 SI 1 giomo Data achiesta Responsabile servizi Utficio Leva Responsabile seraz)
T Vidimazione congedo _ L: amministrativi armrnimustratva
33 AMMINISTRATIVA  |LEVA Aggiomamento ruoli{D. lgs. n. 66/2010 NO termini di legge Termini di legge Responsabile servizi|Ufficio Leva Responsabile senio)
matricolari; Formaizone liswe amministrativi AmmInistRtT
di leva
34 AMMINISTRATIVA  |[LEVA Pubblicazione liste di leva NO 1 febbrio di ogmi|Termuni di legge Ufficia Leva Responsabile servizy
_ anno amministrativi
35 AMMINISTRATIVA  |PERSONALE Autorizzazione incarichi|Ar. 60 dPR. oSl 30 giorni Dalla  dam  della{Responsabile servizilResponsabile  servizi| Responsabile servizy
esterni personale  mnon|3/1957 - Art. 1 comma| richietta amministrauvi ammenistrativi amministrativi
titolare di posizione|557 L. n. 311/2004 -
organizzativa Art, 53 digs. n
165/2001
Regolamento
Comunale  incarichl
csterm
36 AMMINISTRATIVA  |PERSONALE Mobilitd cstema in entrata|Dlgsn 165/2001  |NO 180 giorm [Deteominazione Responsabilc servizi| Responsabile  servizi| Responsabile  servazi
da aleri enti indizione bando amministrativi arnministraivi amministraivi
3 AMMINISTRATIVA  [PERSONALE Mobilitd cstema in uscita|D. lgs. n. 165/2001 |5l 90 giorni Data richiesta Segretario Comunale Responsabile .nﬂ.mnw_wnwﬂﬁmu Comunale
per aler enti ._r amministrabvi
38 AMMINISTRATIVA  [PERSONALE Concorsi  pubblici  perD.gs. n. 165/2001 NO 180 giormi Data indizione Segrerano Comunale Responsabile  servizilSegretario Comunale
sclezione personale amministrativi
39 AMMINISTRATIVA  |PERSONALE Rilascio certificati di servizio SI 30 giorni Dalla  data  della|Responsabile servizi| Responsabile  seevizi| Responsabile servizi
ai dipendenti nichiasta amministeativi Jamministrativi Jamministrativi ‘_




jSpanu

Ne [AREA SERVIZIO DESCRIZIONE PRINCIPALL AVVIO TERMINE DECORRENZA RESPONSABILE |UFFICIO/ORGANO |ELENCO ATTI E[MODULITICA NOTE
] PROCEDIMENTO RIFERIMENTI PROCEDIMENTQ |FINALE TERMINE ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO |COMPETENTE DOCUMENTI INFORMATIVE
NORMATIVI AD ISTANZA Di|(in giomi) RESPONSABILE ADOZIONE SOSTITUTIVO
||PARTE (SI/NO) DELL'ISTRUTTORIA PROVVEDIMENTO
| ¥ ] i FINALE
40 AMMINISTRATIVA  |PERSONALE Report trimestrale sui tassi NO 30 Scadenza del trimestre tervizilResponsabile  secvizi| Responsabile scrvizi Il provvedimento ¢
di  assenza/presenza armumunistrativi amministrativi pubblicato nella
|personale sezione
amministrazione
trasparenie
41 AMMINISTRATIVA  |PERSONALE Peedisposizione  del conto NO teemini di legge Termini di legge serviziResporuabile  servizi| Responsabile servizy
Ic del personale amministrativi amministrativi
42 AMMINISTRATIVA  |POLIZIA LOCALE |Passi carrai (autorizzaizonc, SI 30 giomt Dallistanza servizil Ufficio  Polizia locale| Responsabile servizil
revoca, regolarizzazione,| Syg. Bachusio Mucgia |amministrativi
tinnovo) Angelo Murry, Mariof
Fenu
43 AMMINISTRATIVA  |POLIZIA LOCALE [Rilascio autorizzazione perjAr. 53 del D.P.R. n(SI 60 giomi Data nchiesta servizi|Ufficio  Polizia loealed Responsabile servizy
instaliazione pubblicitaria sul495/1992 (Reg, Sigg. Bachisio MurgiaJamministrativi
suolo privato o esposizionefattuazione Nuovo Angelo Murru, Mario
su teloni di ponteggio Codice della Strada) Fenu
“ AMMINISTRATIVA  [PROTOCOLLO Protocollazione immediato Data presa in carico da .nﬂmnmk.canmo protocollo:| Responsabile serviz
parte dell'uificio Sig.ra Pasqualina Piras jamrministrativi
protocollo  per
documenti  ricevuti a
mano; dara della mail
per 1 document
ricevuli via mail/PEC
data ch ricezione fax
45 AMMINISTRATIVA  |SERVIZI Autorizzazioni al trasporto SI 1 giomno Data oy sernzilUfficio polzia localed Responsabile servizy
CIMITERIALI salme fuori comune protocohlzione  della Sigg. Bachisio Murgia Jamministzatv
nchiesta Angelo Murru, Marig
Fenu
46 AMMINISTRATIVA  [SERVIZIO POLIZIA|Auterizzazione occupazione]Dlgn.507/1993 5L entro 30 giorni (90]Data nchiesta Responsabile servizi| Ufficio Polizia localed Responsabile servizifeventualt paren di enn
LOCALE temporanca suolo pubblico {RFElime Toup giomi nel caso amministrativi Sige. Baclisio Murgia|amministrativ
cuiano nchiest Angelo Murerw, Mario
_ _ pared di enti terz) _._un..:
47 AMMINISTRATIVA  [STATO CIVILE Acquisito cittadinanza|L. n. 91/1992- d.P.R|SI 90 giorm Daa 1stanza |Responsabile servizilUffico  stato  avile:| Responsabile serviz
italiana per D.P.R. 0 DM n 572/1993 - L n amministrativi Rag, Antonio Spanu  |amministrativi
Interno: prestazionc|94/2009
iuramento ¢ trascrizione
48 AMMINISTRATIVA  |STATO CIVILE Acquisto cittadinanzal|l. n. 91/1992- L. n|SI i Dtata trascrizione del|Responsabile servizilUfio  stato  aivile:| Responsabile servizy
itaki da parte di minori decreto del genitore  [amministradvi Rag. Antonio Spanu  jammimustranv
stranieri per cffette  di
_ cittadinanza del genitore
49 AMMINISTRATIVA  |STATO CIVILE Acquisto cittadinanza perl- o, 91/1992- L. n|SI 90 giorni Data istanza Responsabile servizilUfficio  sato  avilejUffico stato avile: Rag,
residenza ininterrotta  daliad94/2009 amministradvi |Rag. Antonia Spanu | Antonio Spanu
pascita al compimento 18]
anni
50 AMMINISTRATIVA  |STATO CIVILE Accertamenti/attestazioni in|d.P.R. n. 396/2000 [N 10 giorni daa di  acquisizione| Responsabile serviziUfficio  stato avilei|Ufficio st avile: Rag,
materia di cittadinanza documenti, ovvero dalfamministrativi Rag. Antonio Spanu | Antonio Spanu
ricevitmentio dell'ano
51 AMMINISTRATIVA  [STATOCIVILE Riconosciments St 180 giorni &Unﬂ. istanza Responsabile servizifUfficie  statp  divile] Uffico stato awile: Rag,
cittadinanza lure sanguinis amministrativi Rag. Antonio Spagu | Antonio Spanu
52 AMMINISTRATIVA  |STATO CIVILE Rilascio certificazionifd.P.R. n. 396/2000 - L.{SI 1 giomo Data istanza Respansabile serviziUfficio  stato  avile] Ufficio stato awile: Rag,
_ anagrafiche amministrativi Rag. Antonio Spanu | Antonio Spanu
53 AMMINISTRATIVA  [STATQ CIVILE Pubblicazioni di matrimonio [d.P.R. n. 396/2000 j.ZO 3 giorni Daa ricezione| Responsabile servizi|Ufficia  stato  aivile] Ulficio stato avile: Rag,
documenti amministrativi Rag. Antonio Spanu__| Antonio Spanu
54 AMMINISTRATIVA  |STATO CIVILE Trascrizione matrimoni, attild.P.R. n. 396/2000  |SI/NO 2 mormi Daia dcevimento atte |Responsabile servizi|lUfficio  stato  dvile{Ufhico stawo avile: Rag,
di nascita ¢ morte, sentenze amministrativi Rag. Antonio Spanu  |Antonio Spanu
e ami su  richiestn deglif
interessati ¢ della P.A.
55 AMMINISTRATIVA  |STATO CIVILE Rilascio permessi di|d.P.R. n. 285/1990  |SI 1 giorno Data istanza Responsabile servizi Ufficio _stato_ aivile| Uffico stato evile: Rag)
scppellimento/autroizzaizon amministrativi Rag. Antonio Spanu | Antonio Spanu
i trasporto salma
56 AMMINISTRATIVA  |STATO CIVILE tModifica nome, ccognome  |d.P.R. n. 396/2000  |SI 30 giomi Dan dcevimentol Responsabile servizilUffico  stato  gvilejUilico stato awvile: Rag)
Decreto Prefettizio  lamministrativi Rag. Antonio Spanu__ | Antonio Spanu
57 FINANZIARIA ECONOMATO Rendiconto bimestrale spese|Art. 94 Regolamento|NO 5 giorm t° giomo del mese]Responsabile servizilUfficio economato:| Responsatile servizd
cconomali di successivo al bimestre |finanzian Dr.ssa Antonella) inanziaei




N° AREA [SERVIZIO DESCRIZIONE DEL{PRINCIPALI AVVIO TERMINE DECORRENZA  |UNITA' RESPONSABILE ||UFFICIO/ORGANO' |[ELENCO ATTL DELINOTE
PROCEDIMENTO RIFERIMENT1 PROCEDIMENTO |FINALE TERMINE ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO {COMPETENTE '|DOCUMENTI DA POTERE INFORMATIVE
NORMATIVI AD ISTANZA DI|(in giomi) RESPONSABILE ADOZIONE |PRODURRE SOSTITUTIVO
PARTE (SI/NO) DELL'ISTRUTTORIA PROVVEDIMENTO
o & : By FINALE
58 FINANZIARIA ECONOMATO rendiconte  annuale  spese] Regolamenio NO 20 giorni [Temmin & legge Responsabile servizi|Utfico  economato:|Responsabil serizil
cconomali Comunale d finanziari Dr.ssa Antonellafinanzian
contabiliti ¢ dlgs. n Spanu
267/2000
59 FINANZIARIA ECONOMATO Agpiornamenta inventati At 71 e segg|NO 5 giomni [Tecmini di legge Responsabile servizilUfieio economato:| Responsabile servizil
Regolamento finanziasi Dessa Antonells finanziad
Comunale dy Spanu
contabilih e dlgs. n.
267/ 2000
60 FINANZIARIA [FINANZIARIO Autorizzazione incarichilAr. 60 dPR oSl 30 giomi Dalla  daa  dellaj Responsabile servizi| Responsabile  sernizif Responsabile servizf
esterni  personale  non]3/1957 - Art. 1 commal richiesta finanziari finanzian finanzian
titolire di posizione|557 L. n. 311/2004 -
organizzativa Art. 53 dlgs. nf
165/2001 -
Regolamento
Comunale per gl
incanchy esterni
61 FINANZIARIA FINANZIARIO Cormunicazione debiti centiJDD.[- n. 35/2013 NO Termini di legge | Termini di legge Responsabile servizilRespansabile  serizil Responsabile serviz
{liquidi ed esigibili finanziari finanzian finanzian
62 FINANZIARIA FINANZIARIO Ordinazione al tesoricre dei NO 7 giomi, I} Dalla data di ncezione|Responsabile -n.inm_wr.um.c:u»w:n servizi] Responsatnle servizi
pagamenti procedimente sifdellatto dil finanziag finanzian finanzian
|conclude  con  i)liquidazione
perfezionamento
dell'ordinazione
63 FINANZIARIA FINANZIARIO Dirite di accesso atti cJAr. 25 legge nfSI 30 giorni Data  protocollazione] Responsabil servizi| Responsabile  servizi Responsabide serviz)
documenti  area  servizi]241/1590 richiesta economico-finanziad ccononuco-finanzian |cconomuco-finanzian
economico-fi i
G4 FINANZIARIA FINANZIARIO Dichiarazioni tributarie NO temmint di legge Termini di legge Responsabile dei  servizi|Drssa Antonela) Responsabile da servizi
Lnanzian Spanu finanzian
65 FINANZIARIA |FINANZIARIO Stipulazione scritture privatild.LGS. N. 163/2006iNO 35 giorni Comunicazone Responsabile servizi|Uffico  economato:{Responsabile servizi
lper Affidarnenti  fornitureJAP.R. o. 207/20104 Aggiudicanone finanzian |Dt.ssa Antonellaffinanzian
servizi LR o 5/2007] defmitiva Spanu;  Responsalbnle]
Regolamento servia finanzan
Comunale affidamenti
lavori, forniture ¢
servizi in cconomia
66 [FINANZIARIA FINANZIARIO Svincolo della  cauzione|Art. 75 comma 9 del]NG Contestuale Data di| Responaabile servizifResponsabtle  servizil Responsabile serviz
provvisoria prevista dall'ar|dips. n. 163/2006 comumicazione  dellalfinanzian finanzan finanzan
75 del d.igs. n. 163/2008 non aggiudicazione
67 FINANZEIARIA RAGIONERIA Assestamento del bilancio  |D. lgs. n. 267/2000 |[NO M povembre di Responsabile da  servizi|Responsainle de| Responsatale de: serviz
ogni anng finanzian servizi finanziar finanziar
68 FINANZIARIA RAGIONERIA Salvaguardia equilibri  di|D. Igs. n. 267/2600  |[NO 30 settembre di ognil Responsabile servizifResponsabile  servizf Responsabile servizi
bilzncio anno finanziari ?Enn Jfinanzian
69 FINANZIARIA RAGIONERIA Monitoraggio trimestrale| Princips contabili NO Entro il 10 del BMM_ Responsabile ann..ﬁw_wnaﬁa:un_&n servizi| Responsabile servizy
Patto di stabilitd suCCESBIvD finanzian finanzian fiannan
scadenza dell
trimestee
70 FINANZIARIA RAGIONERIA Accertamento residul attivi e¢|D.lgas. N. 267,/2000 c|NO Entro 1l 15 febbraio Responsabile serviz Responsabile  servizyl Responsabule servizy
passivi principi contabili deli'anno successiva finanziari finanzian finanzian
71 FINANZIARIA RAGIONERIA Certificazione al Bilancio  |Arn. 161 dlgs. n|NO Termin di legge Responsabile servizif Responsabile  serviz] Responsabile servizi
267/2000 finanziari finanzian finanzian
72 FINANZIARIA TRIBUTI Approvazione Piano|D.P.R. n. 158/1%99 [NO Entro 1 termini dij Dall'inizio Responsabile servizil Responsabile  servizil Consiglio Comunale
Finanziario un—iNmL approvazione  delldell'esercizio finanziari finanzian
RRSSUU Bilaneio di esercizio
73 FINANZIARIA TRIBUTI Approvazione aliquotc| NO Eatro 1 teomin: di| Dallmizio Responsabile un:.mnm_wnuﬁaan?._n servizil Consigho Comunale
TARES, IMU, TARI, TASI, approvazione  delldell'esercizio finanziag finanzian
Bilancio di esercizio
74 FINANZIARIA [TRIBUTT Approvazione RegolamentijAn. 52 dlgs. a|NO Entro 1 wermint i Dall'inizio Responsabile seriizif Responsabile  servizi Consigho Comunale
Comunali su imposte, tasse]446/1997 - Dlgs. n approvazione  del|dell'esercizio finanzian Enanzian
e tribud 267/2000 . Bilancio di eserazio
Disposiziom di legge
speaifiche per matena




4

PRINCIPALI

AREA SERVIZIO DESCRIZIONE DEL AVVIO TERMINE DECORRENZA  |UNITA' RESPONSABILE |UFFICIO/ORGAND |ELENCO ATTI E|MODULITICA TITOLARE UNF—ZO.H E
PROCEDIMENTO RIFERIMENT]I PROCEDIMENTO |FINALE |TERMINE ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO [COMPETENTE DOCUMENTI DA POTERE INFORMATIVE
NORMATIVI AD ISTANZA DI|(in giomi) RESPONSABILE ADOZIONE PRODURRE SOSTITUTIVO
PARTE (SI/NO) DELL'ISTRUTTORIA PROVVEDIMENTO
o L FINALE
75 FINANZIARIA TRIBUTI Approvazionc  tassa &_Eﬁ?.s._. 1993 NO Entro i termini dilDall'inizic Responsabile servizi| Responaabile B.dj Consgho Comunals
occupazione suolo pubblico|eEeiamemsn Toip approvazione  del|dell’esercizi finanzian finanzian
(TOSAP) Bilaneio di esercizio
76 FINANZIARIA TRIBUTI Approvazionc aliquote,{D Igs. n. 507/1993 NO Entro § termini & Dallmnizio Giunta Comunale Responsatnle  servizil Consiglio Comunale
agevolazioni ¢ detrazion] approvazione  del|dellesercizio finanzian
imposta di pubblicitd Bilancio di esercizio
77 FINANZIARIA TRIBUTI] Emissione avvisi di|DLgrn 50472001 NO 5 anni Dalfanno successivo a| Responsabile anﬂ.._uw_lwnu_uonuurmn servizi| Responsabile servizy
accertamento AmUIRR D1-SN20152011 quetlo di  scadenzalfinanzian finanzian finanzian
D.1gsn507/1993... ;
della  presentazione
della dichiarazione o
di vesamento
78 FINANZIARIA TRIBUTI Esame istanze in autotutela Sl 90 giomi Dan istanza Responsabile servizilResponsabile  servizij Responsable seraiz
_mauaumn:. finanzian |finanzian
79 FINANZIARIA TRIBUTIL Rimborso maggiori Sl 90 giomi Data istanza Responsabile servizil Responsabile  seriz Responsabile serviz
versamenti o non dovutl di finanzian finanzian finanzian
imposte, tasse, tributi
. comunali
80 FINANZIARIA TRIBUTI Sgravio TARSU per sentenzalArt. 75 dlgs.  nSI 90 gocni Dhata istanza Responsabile servizi|Responsabule  servizil Responsabile servizy
Commissione tributarin 507/1993 bnanzian finanzian finanzian
B1 FINANZIARIA TRIBUTI Accertamento con adesione |L. 449/1997 - D.lge. o {SI 30 gioeni Data istanza Responsabile servizilResponsabale  serviz Responsabile servizi
_-’ 218/1997 Gnanziani finanzian finanzian
82 FINANZIARLA TRIBUTI Richicsta ratcazione d.pr. N. 602/1973 |51 30 giorni Data istanza Responsabile serviziResponsabile  servizil Responsabile servizy
finanzian finanzian linanzian
|83 FINANZIARIA TRIBUTI Riscossionc coattiva D.lgs. 0. 5041992  [NO entra i 31.12. Del Responsabile servizilResponsabile  servizi] Responsabile servizi
3° anno successivo o finanziac finanzian finanzian
quello di riferimento|
84 SEGRETARIO AFFARI GENERALI |[Approvazione  programma|D. Igs. n. 33/2013 NO 31 geonaio .Lﬂ.l.. {Segretano Comunale Segretanno Comunale  |Giunta Comunale Dacumento
COMUNALE tricnnale per la trasparenza ciascun anna pubblicato nella
ed integritd sezione
ammunistrazwone
trasaprente  del  sito
. wstituzionale dell'ente
85 SEGRETARIO AFFARI GENERALI |Approvazione Piano|Legge 190/2012 NO 3 penmaio di|== Segretario Comunale Segretano Comunale {Giunta Comunale Documenta
COMUNALE |wriennale  di  prevenzione ciascun anno pubblicato nellaf
della corruzione sczione
ammunstoizuone
trasaprente  del  sito)
_ _ istituzionale dell'ente
86 SEGRETARIO AFFARI GENERALI |Diritte  di  acccsso  dei[D. lgs. n. 267/2000 |51 Entro 30 giorni Dalla  richiesta  di|Segretano Comunale Segretario Comunale  |Segretano Comunale
= COMUNALE consiglicri comunali accesso
87 SEGRETARIO AFFARI GENERALY |Esame condizione|Ast. 38 ¢ 42 dlgs. n|NO Tenmni dilegge | Termini di legge Segretano Comunale Responsabile  servizil Consiglio Comunale
COMUNALE consiglieri eletti 267/2000 amministrauv
88 SEGRETARIO AFFARI GENERALI |Suroga ConsiglicrilAr. 38 dlgs. aNO Fnuo W0gom  |Dala dam  di|Scgreanio Comundle | [Segretano Comunale |Consigho Comunale
COMUNALE dimissionari 267/2000 protocollazione  delle]
dirnissioni
89 SEGRETARIO AFFARI GENERALY |Surroga Consiglieri per altrejArt. 38 dlgs. n|NO Entro il Consiglio| Dalla data di|Segreano Comunale Scgretario Comunale  |Consigho Comunale
COMUNALE cause diverse dalla|267 /2000 succrIsive cessazione della carica
precedente
90 SEGRETARIO AFFARI GENERALI |Comunicazione nominalArt. 46 dlgs. nfNO Enwo 20 giorni Dalla data difSegretano Comunale Segretario Comunale  [Sindaco
COMUNALE asscssori 267/2000 proclamarione  del
Sindaco
i SEGRETARIO AFFARI GENERALI |Comunicazione At. 46 dlgs. o|NO Enmro i Consiglo|Dalla  dam  del|Segretano Comunale Segretario Comunale  |Sindaco
COMUNALE _ ri 267/2000 SUCCESSIVD provvedimento
92 SEGRETARIO AFFARI GENERALLI | Designazione/revoca Art. 50 dlgs. n]NO Entro 45 gioeni Data insediamento  |Segretance Comunale Segretario Comunale [Sindaco
COMUNALE rappresentanti del Comune|267/2000
presso altri enti/organismi
93 SEGRETARIO AFFARI GENERALI |Certificazione permessilAct. 79 dlgs.  nfSI 1 giomo Dana della nchiesta  |Segretano Comunale |Ufficio  protocollo:}Scpretano
COMUNALE amministratroi 267/2000 Sig.ra Pasqualina Piras |Comunale,/Responsabile
SCTVIZE AMUMANS trativi




N AREA [sERVIZIO |PESCRIZIONE DEL]PRINCIPALI AVVIO TERMINE DECORRENZA  [UNITA' RESPONSABILE [UFFICIO/ORGANO [ELENCO ATTI EJMODULITICA  [TITOLARE  DELJNOTE
PROCEDIMENTO RIFERIMENTI PROCEDIMENTO (FINALE TERMINE ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO {COMPETENTE DOCUMENTI DA POTERE INFORMATIVE
NORMATIVI AD ISTANZA Di|(in giomi) RESPONSABILE ADOZIONE PRODURRE SQSTITUTIVO
PARTE (Si/NO) DELL'ISTRUTTORIA PROVVEDIMENTO
3 - : 2 FINALE
94 SEGRETARIO PERSONALE Approvazione Piano dellajD.Lgs. 150/2009NO i mese dal Dall'inizio deli'anno  [Segretano Comunale Segretano Comumle  [Giunta Comunale proposie dei responsabib]- Documento
COMUNALE Performance Regolamento  uffia ¢ approvazione di servizio pubblicato nellal
servizi bilando di sczione
previsione) ammumstrazwone
trasaprente  del  sito
ihiuzionale delfente
95 SEGRETARIO |PERSONALE Approvazione Relazione{D. Lgs. 150/2009|NO 30 giugno di cascun|== Segretano Comunale Segretanio Comunale  [Segeetano Comunale Documento
COMUNALE sulla Performance Regolamento uffia ¢ anno pubblicato nella
servizi sczione
amministrazwione
trasaprente  del  sito
isatuzionale dell'ente
96 SEGRETARIO SEGRETARIO Diritto di accesso civico Art., 5 ddgs. n, 33/2013]51 30 giorni |Dara  prowcollazioneSegretario Comunale Segretano Comunale |Segretario Comunale Responsabile  secvizy
COMUNALE COMUNALE rchiesta inistrativi
97 SEGRETARIO SEGRETARIO Stipulazione contrarti  dilDgs. n.  163/200GINO 60 giomi Richiesta ufficio|Segretano Comunale Uffiero Contrat Segremno Comunale
COMUNALE COMUNALE diritto speciale privato nellafd P.R o, 207/2010; competente
forma di atti pubblici|L.R. n. 5/2007; L. n
ameministrativi (es. contratti|89/1913 - RD. n|
di appalta) 827/1924 - RD. n
2240/1923 _
98 SEGRETARIC SEGRETARIO Stipulazione contratti  di|L. n. 89/1913 - R.D. n|NO 30 giorni Richiesta ufficio|Segretano Comunale |Ufficia Contratu Sepretano Comunale
COMUNALE COMUNALE ditirro pubblico (es. contratti]827/1924 - RD. n competente
di acquisto/alineazione,|2240/1923
convenzioni urbanistiche,.)
99 SEGRETARIO SEGRETARIO Comuniaczione rapportifarct. 31 comma 7|NO Entro 10 gioent Dal 1° giomo del|Segretario Comunale Ufficio segretena Segretano Comunale
COMUNALE COMUNALE mensili per abusi D.P.R. n. 380/2001 IESE SUCCESSivo
100 SEGRETARIO SEGRETARIO Autorizzazione incarichilArt. 60 dP.R njS] 30 giomi Dalla  data  dellafSegretanio Comunale Segreano Comunale |Segretano Comunale
COMUNALE COMUNALE esterni  personale dtolare di]3/1957 - A 1 comma richiesta
posizione organizzativa 557 L. n. 311/2004 -
Art. 53 dlgs. n
165/2001
Regolamento
Comunale per gl
incasichi esterni
101 SEGRETARIO SEGRETARIO Redazionc verbali adunanze|[. lgs. n. 267/2000 |NO -mummn:.n Data adunanza Segretano Comunale Segretanio Comunale  |Segretano Comunale
COMUNALE COMUNALE organi di governo (Giunta ¢
Comsiglio)
102 SEGRETARIO TRIBUTI Nomina funzionario| Art. 11 cornma 4 dlgs[NO Prima Giunta Comunale Responsabile  serviziGiunta Comunale
COMUNALE responsabile n. 504/1992 dell'approvazione finanzian
del Bilancio
103 SINDACO SINDACO Ordinanza sindacale Art. 50 e 54 dlgs. n|NO immediata Sindaco Sindaco Sindaco
267/2000
104 SOCIALE CULTURA Contributi ad  associazion SE 90 giocni Data richiesta Responsabile servizi soco{Uffico  cultura:  Dir Responsabile serazy
culturali e sportive culturali Raimondo Melon socio-culturali
105 SOCIALE CULTURA Concessione impianti Sl 60 giorni Data  presentazione|Responsabile servizi socio-{Ufficioc cultum: Dr.|Responsabde serviz
sportivi comunali  (stadio, istanza culturali Raimando Melom soczo-culturah
palestra, campi di calcetto,..)
106 SOCIALE PUBBLICA Borsc di studio e assegni di|Regolamento 51 60 glomi Data scadenza avvisolResponsabile servizi socio-Ufficio Pubblical Responsainle servin] Documenn richsestif
ISTRUZIONE studio in favore di studenti  |Comunale per il diritto pubblico culeurali Istruzione: Dr. Marco]socio-culturali ﬂ?&wuﬁ...uo
allo studio Dore
107 SOCIALE PUBBLICA Borse di studio a sostegnoll- n. 62/2000, art. 1§51 60 giomi Dara scadenza avviso|Responsabile servizi socio-|Utheio Pubblical Responsabile sermzi| Documents richiety)
ISTRUZIONE deHle spese sostenute dallelcomma 9 pubblica culturali Istruzione: Dr. Marco|socio-culturali nell'avviso
famiglic per Uistruzione Regolarnento Dore
Comunale per il didtto)
Jallo studio _
108 SOCIALE PUBBLICA Borse di studio per alunnilLR. n. 3/2008, art. 4{SI 60 giorni Data scadenza avviso|Responsabile servizi socio{Ulficie Pubblical Responsabile servizy Documenn nchiesty
ISTRUZIONE delle classi sccondarie 1 ¢ ILjcomma 1 lett. | - pubblico cuhural: [struzione: Dr. Marco|socio-culurah nell'avviso
appartenenti @  famiglic|Regolamento Dore
svantaggiate comunale per il diritto
allo studio
109 SOCIALE PUBBLICA Borse di studio per laurcati ¢ Regolamento SI 60 giorm Daia scadenza avvisio) Responsabile servizi socio-|Ufficio Pubblica]Responsabile servizi Document achuesti
ISTRUZIONE diplomati resident Comunale per il dititto pubblico culmrali Istruzione: Dr. Marco|sodo-cultural nelfavrviso
allo siudio Dore




N° |AREA SERVIZIO DESCRIZIONE DELJPRINCIPALI AVVIO TERMINE DECORRENZA  |UNITA RESPONSABILE, [UFFICIO/ORGANO |ELENGO ATII E|MODULITICA TITOLARE  DEL|NOTE
PROCEDIMENTO RIFERIMENTI PROCEDIMENTO [FINALE TERMINE ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTQ |[COMPETENTE DOCUMENTI DA POTERE INFORMATIVE
NORMATIVI AD ISTANZA UL@#.&.OE@ RESPONSABILE ADOZIONE PRODURRE SOSTITUTIVO
PARTE (SI/NO) DELLISTRUTTORIA PROVVEDIMENTO
FINALE
110 SOCIALE PUBBLICA Asscgnazione contributi]l- R. n. 31/1984 ¢ L|NO 90 gioeni Data acquisizione] Responsabile servizi socio-|Ufficio Pubblical Responsabile servizi| 'list. Comprensivo deve
ISTRUZIONE all'Istinuto  Comprensivo E.|n. 23/1996 programma di spesa |culturali Istruzione: Dr. Marco|socio-culnaeali predisporre i
d*Arborea _ Dore rogramma di spesa
1 SOCIALE PUBBLICA Rendicontazione contributilL. R. 1. 31/1984 ¢ LINO 60 giomi 1° pgennaio dell'anno|Responsabile servizi mcnmc.ﬁcmmnmc Pubbhlical Responsabile servizil L'list. Comprensivo devel
ISTRUZIONE asscgnati all'lstituto]n. 23/19%6 successivo culturah Istruzione: Dr. Marco|socio-culturali predisporre il rendiconto)
Comprensive E. d'Arbarea Doare di spesa
12 SOCIALE |PUBBLICA Fomitura L. . 44871998, axt, 27 |1 60 giomi Data scadenza avviso|Responsabile servizi socio-| Utficio Pubblical Responsabile servizi| Document nichiesy)
ISTRUZIONE gratuita/semigratuita libei dijRegolamento pubblico culrurali Istruzione: D, Mareo|socio-culturali nell'aveso
1esio alunni scuola|Comunale per il dintto Dore
secondaruia [ ¢ I grado allo studio
13 SOCIALE PUBBLICA Fornitura gratuita libri dilL.R n. 31/1984, arz. 6 [NO 60 giomi Daa di|Responsabile servizi socio|Uificio Pubblical Responsabile servizi
ISTRUZIONE testo alunni scuola primaria |Regolamento comunicazione culturali Istruzione: Dr, Marcojsocio-culturali
Comunale per il dintto dell'elenco dei bbn daf Dore
allo studio parte dell'lstituto
Comprensive
114 SOCIALE PUBBLICA Rimborsi  spese  studenti.R. n. 31/1984, art. 7|SI 60 giotni Daa scadenza avvisolResponsabile servizi socio-{ Ufficio Pubblical Responsabile serviA| Documenn nchiesn)
ISTRUZIONE |pendolasi lett. a - Regolamenio) pubblico culturali Iatruzione: Dr. Mareo|soco-culiurah nell'avviso
Comunale per il dinitto) Dore
allo studio
115 SOCIALE SERVIZI SOCIAL]I |Presa in carico utente per] SI 30 giorni Daw istanza Responsabile serizi sociali|Uffido sernz soialid Responsabile servizi
Servizio Assi De.ssa Lucia Murgia  [socali _ﬁ
Domiciliare _
1t6 SOCIALE SERVIZI SOCIALI  |Accertamento residui attivi ¢ SI Entro il 15 febbraio Responsabile servizi sociali|Utfico servim sociali]Responsabile servizy
passivi dell'anno successivo Dr.ssa Lucia Murgia  [sociali
17 SOCIALE SERVIZISOCIALL [Liquidazionc contributi ¢/o| SI 7 giomi. Dt prescntazione] Responsabile servizi sociali| Ulein servizi socili] Responsabile servizi
rimborsi a favore di soggetti procedimento sifistanza Dr.ssa Lucia Murgia  |sociali
affetti da patologic conclude con 1l
particolari (nefropatici, consegna al
dializzati, afferti dal responsabile  del
neoplasie, talassemici) Resp. Servizio
_ finanziario)
1t8 SOCIALE SERVIZI SOCIALI __u_d...inn:nn e sussidi|L.R. n. 20/1997 - alere|SI 30 grorm Data  presenmzione| Responsabile secvizi socio-|Ufficio servizi socualijResponsabile servizil
|economici  a  sofferentilleggi  regionali  di istanza culturali Dr.asa Lucia Musgia |socio-cutrurati
mentali, soggetti affettd dalsetiore
patologie psichiatriche,
neoplasie maligne,
nefropatici,..
19 SOCIALE SERVIZISOCIALI  Contributo integrativa  per 60 piorni Data  presentazione|Responsabile servizi socio-jUfficio sernn soctali] Responsabile serviz
pagamente  canoni  di istanza culturali Dirssa Lucia Murgia  [socio-culturali
120 SOCIALE SERVIZI SOCIALI |Domanda i privati  per S0 28 febbraio di ogm Responsabile servizt socio-| Ulficio sernn soaal] Responsabile servizij
accesso ad interventi per il anna culturali Dr.asa Lucia Murgia  |socio-cultucali
suy delle  barriere]
architettoniche S _
121 SOCIALE SERVIZI SOCIALL | Biand personalizzati in favore|L. n. 162/1998 SI Entro il 28 febbraio Responsabile servizi socio-|Ufficio servizi socialigResy servizil Relazione sanitana; ISEE
di persone con handicap| di ciascun  annol culturali Drssa Lueia Murgia  [socio-culturali ed ulinon documenty
grave (Fatea salva la'pertuca richiesti dall'ufficio)
di ultedor finestoe) serviz sociali
122 SOCIALE SERVIZISOCIALI |Alri interventi in favore dij 51 60 Giorni Data 1stanza Responsatnle servizi socio-|Ufficio servizi soctali Responsabile servizi] Relazione samtana; ISEE
persone con handicap grave| culturali Dr.asa Luca Murpia  [socio-cultunali ed ultnon documenti
{cs. progetti  Ritornare o riclhiest dall'ufficio
casa) servizi sociali
123 SOCIALE SERVIZI SOCIALI  |Inserimenti in strutture socio SI Entro 90 giomil Responsabile servizi sodio-|Uffico servinn socaah]Responsabile servizireluzone UVT; ISEE
sanftarie dalta richiesta culturali Drasa Luca Murpra  [soae-culturali
124 SOCIALE SERVIZI SOCIALI-[Diritto di accesso atti cfAm. 25 legge nSI 30 giorni Data  protocollazione| Responsabile servizi sociali [Responsabile  ternzifResponsabile servizil
PUBBLICA documentd  area  servizil241/1990 richiesta sociali sociali
ISTRUZIONE sociali, culturali, pubblica
CULTURA istruzione
125 SOCIALE SERVIZI SOCIALI-|Comunicazione debiti certi,|D.L. n. 35/2013 NO Terminidilegge  [Termini dilegge Responsabile servizi socio|Responsabile  secvizi Responsabile serviz
PUBBLICA liquidi ed csigibili culturali socio aunurali sotio culturali
ISTRUZIONE
CULTURA




N° AREA SERVIZIO DESCRIZIONE DEL{PRINCIPALI AVVIO TERMINE DECORRENZA  |UNITA® RESPONSABILE |UFFICIO/ORGANO [ELENCO ATTlI E|MODULITICA TITOLARE DELINOTE
PROCEDIMENTO RIFERIMENTI PROCEDIMENTO |FINALE TERMINE ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO |COMPETENTE DOCUMENTI DA POTERE INFORMATIVE
NORMATIVI AD 'ISTANZA Dil{in glomi) RESPONSABILE ADOZIONE PRODURRE SOSTITUTIVO
PARTE (SI/NO) DELL'ISTRUTTORIA PROVVEDIMENTO
26 SOCIALE SERVIZI SOCIALI-|{Svincolo della  cauzione|Ast. 75 comma 9 del|NO Contestuale Data di|Responsabile servizi socio-|Responsabile  servizi| Responsabile servizy
PUBBLICA provvisoria prevista dall'ar.|dlgs. n. 163/2006 comunicazione  dellalculturali socio-culturali socio-culturali
ISTRUZIONE 75 del d.lgs. n. 163/2009 non aggiudicazione
CULTURA
127 SOCIALE SERVIZ] SOCIALI-[Stipulazione scritture privatild LGS, N. 163/2006{NO 30 giorni Responsabile servizio socio|Ufficio  cultura: D] Responsabile servizi
PUBBLICA per Affidamenti fomnitureJdP.R. n. 207/201C; culurali Raimomndo Meloni;|socio-culturali
ISTRUZIONE scrvizi LR a  5/2007, Ufficio servizi sociali
CULTURA Regolamento Drssa Lucia Murgia:
Comunale affidament Ufficio pubblical
lavori, fornumue ¢ tstruzione: Dr. Mareo|
servizi in economia Dore
128 SOCIALE CULTURA Erogazione  contributi ad s 30 giorni Data rendicontazione |Responsabile servizi socio-| Ufficio cultura [Resporsabile  servizd
enti, associaizoni,.. —- _ culturali socio-culturali
129 AMMINISTRATIVA  [SUAP SUAP L.R. n, 3/2008 Sl |termini di legge Data  presentazione|Responsabile servizil Responsabile  servizi| Responsabile SUAP
DUAAP amministrativi armministrativi/
Geom. Antonia Piras
130 AMMINISTRATIVA  [SUAP [Vendia  dircts  da  pane D Lgs. 228/01,art 4 [SI termin di legge data invio telematico|Responsabile SUAP Responsabile  servizi| Responsabile SUAP
mprenditore sgricalo con poviceia DUAAP amministrativi
e in forma itinerante
KD AMMINISTRATIVA SUAP Avvio auivith economiche LR n 3/2008 - L.R|S] 60 giorni data invio tel icol Responsabile SUAP Ufficio Edilizia| Responsabile SUAP
produrtive di ben! = serviai n 3/2000 - LR n DUAAP {avvio) Geom. Antonia Piras
conteacuali ad aseivivd edilizia opere] E .
interne ¢ 1/2009 - LR = immediato)
cambio di destinazione d'uso senzaf 11/2010 - D.G.R n,
aprere 39/55 del 23.09.2011
(direttive SUAP) - an,
38 D.L. n. 112/2008 -
D.P.R. n. 160/2010
132 AMMINISTRATIVA _ |[SUAP Awvio artivich economiche LR n. 3/2008 - LR[S 60 giors data nvio_telematico| Respansabile SUAD Ufficio Ediiza Responsabile SUAP
produttive i benl e servisi n 3/2009 - LR n] DUAAP (avvio a 20
conferiuali ad artivitd edilizia opere) .
o 1/2009 - LR n giomi)
cambio di destinazione J'wsa senaal 1172010 - DGR n.
opere 39/55 del 23.092011
{dirertive SUAP) - azt,
38 D.L. n. 112/2008 -
D.P.R. n. 160/2010
133 AMMINISTRATIVA  [SUAP Esercizio di  vicinato: M.a._w..ua_e U.nm” SI 60 gioeni data invio telematico|Responsabile SUAP Ufficio Commerdo  |Responsabile SUAP
uﬁn_.n.-mﬁ. a..nuan::_n-.:o sede, FAEH u”._u DUAAP
cessazione,  sub-ingresso,)
ampliamento superficie
134 AMMINISTRATIVA  [SUAP Medie strutture di vendita]lL At 19 L nfSI 60 gioeni data invio telematico|Responsabile SUAP Ufficio Commercic  |Responsabile SUAP
(fino a 1500 mq): apertura,)241/1990 DUAAP
trasferimento sede,
cessazione,  sub-ingresso,
ampli ) superficie _
135 AMMINISTRATIVA  |SUAP Forme speciali di vendita al|DLgs. 59/2010 - artt. 68 ofS] 60 giorni data invio telematicolResponsabile SUAP Ufiicio Commercio  |Responsabile SUAP
denaglio (televendita,[*° Lom DUAAP
, 241/1990 - ar. 19
commercio elettronico
corrispondenza, al
domicilio)
136 AMMINISTRATIVA  |SUAP Attivitd di somministrazione|.P.R. n. 252/2001 |SI 60 gorni data invio telematico| Responsabile SUAP Uificio Commercio  |Responsabile SUAP
alimenti ¢ bevande in circoli DUAAP
{privati
137 TECNICA EDILIZIA Rilascio  cemificate  difart. 25 DR nfSI ¥ Data sichiesta Responsabile servizi tecnicifUfficio edlizin: Geom.|Responsabile servizy
agibilitd 380/2001 Antonia Piras tecnici
138 TECNICA EDILIZIA Rilascio amtestazionefart. 26 D.P.R.  nlSE 77 Data richiesta Responsabile servizi techici| Responsabile  serviziResponsabile servizi
inagbilita 380/2001 tecnici L-nnanm
139 TECNICA EDILIZIA Accertamento i conformitd jart. 36 D.PR nfSI Terminidilegge  |data ichiesia Responsabile servizi tecnici| Ufficio Edilizia{ Responsabile servizi
380/2001 Geom. Antonia Piras_|tecnici
140 TECNICA |EDILIZLA Liquidazione contnbuei alL.R o. 29/1998 S1 60 glorni Data nchiesta [Responsabile servizi tecnici| Utlicio Edilizia] Responsabile servizy
privati per  interventi &_d._ Geom. Antonia Piras |tecnici
recupere cdifici del cent
stotico o di  edilizia
residenziale provata (bandi
ERP, Biddas, Domos, LR. n.|
29/1998)




N AREA SERVIZIO DESCRIZIONE DEL{PRINGIPALI AVVIO ITERMINE DECORRENZA |JUNITA' RESPONSABILE |[UFFICIO/ORGANO [ELENCO  ATTIT MODULITICA TITOLARE  DEL|NOTE
PROCEDIMENTO RIFERIMENTI1 PROCEDIMENTO [FINALE TERMINE ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO |[COMPETENTE DOCUMENTI DA POTERE INFORMATIVE
NORMATIVI AD ISTANZA DI|(in giorni) RESPONSABILE ADOZIONE PRODURRE SOSTITUTIVO
PARTE (SI/NO) DELL'ISTRUTTORIA PROYVEDIMENTO
5 FINALE
141 ﬂnzmg ESPROPRI Espropriazione per pubblica|d.P.R. n. 327/2001  [NO 5 anni Il termine di 5 anni|SEGRETARIO [Responsabile  serviz Consigho Comunale
utilita che decorre dalla data| COMUNALE tecnia
in
cui diventa cfficace Ja
dichiarazione di
pubblica  utilita ¢
fissato dall’articolo 13
comma 4 del DPR|
327/2001.
142 TECNICA GESTIONE RIFIUTI|M.U.D. NO Entro il 30 aprile] Responsabile servizi tecnici| Responsabile  servizi Responsabie servizy
SOLIDI URBANI dell'anno successivo) tecmc teenic
| quello di
rifeimento
143 ﬁ.'mnz ICA LAVORI PUBBLCI  |Rendicontazione NO 45 giorni Dalla data dif Responsabile servizi tecniq) Responsabile  servizi| Responsabile servizi
Jmau_..umnannm. S.AL. ¢ Saldi definizione dei SAL e tectuc tecnict
della eontabiliti finale
144 TECNICA JLAVORI PUBBLICI |Acquisizioni di  lavori,|Ar. 125 del dlgs. o|NO 60 gomi dalla determinazione afResponsabile secvizi tecnici|Responsabile  secvizi] Responsabile servizil
forniture ©  servizi  in]163/2006 ¢ contrattare [recnici tecuct
economia Regolamento
Comunale per lavor)
foriture ¢ servizi in
145 TECNICA LAVORI PUBBLICI |Concessione attraversamenti|R St 15 gioend Dalla data dell'istanza |Respansabile servizi tecnicifResponsabile  serizil Respansabile servizy
e scavi per condotte] tecnicy tecruey
clettriche, idriche, fognarie,
gas, telefoniche
146 TECNICA LAVORI PUBBLICI {Autorizzazione al subappalio]Art. 118  dlgs. aSI 30 giomi Dalla data dellistanza [Responsabile scrvizi tecnici| Responsabile — servizi] Responsabile serviz
163/2006 tecnici tecuci
147 TECNICA [LAVORI PUBBLICI |Adazione programmajArt. 128 digs. n|NO entro il 30 Responsabile secvizi teenici| Responsabile  serviz Giunta Corounale
tricnnale opere pubbliche <d]163/2006 Jun:ﬂdcﬂ dell'anno tecmici
clenco annuale iprecedente
148 TECNICA LAVORI PUBBLICI |Approvazione programmalAn. 128 digs. a|NO Entro i termini di Respansabile servizi tecnici|Responsabile  servizi Consiglio Comunale
|triennale opere pubbliche ed|163/2006 approavzione  del tecnuct
elenco annuale Bilancio
149 TECNICA LAVORI PUBBLICI [Adzozione Piano alienazionilArr, 58 dl n|NO Poma Dall'inizio Responsabile servizi tecnici| Responsabnle  servin{ Grunta Comunale
e valorizzazioni immobiliad |112/2008 dell'approvazione in|dell'eseraizio tecnucy
Consiglio
150 TECNICA LAVORI PUBBLICI [Approvazione/aggiomament/Arr. 58  dl.  n|NO Entro i1 termumi dif Dall'adomone in|Responsabile servizi weenia|Responsabde  servizi| Consiglio Comunale
o Piano alicnazioni  c|112/2008 lapprovazione  del|Giunta tecoici
valorizzazioni immobiliari Bilancio
151 TECNICA LAVORI PUBBLICI [Verifica e  validaizone|d. lgs. n. 163/2006 -[NO 15 gorni Dalla data di consegnal Responsabile del Servizio[Responsabile  servizy Responsabile servizil
progetti |DER o 207/2010 del progetioftecnico teenici tecnia
LR n. 5/2007 definitivo/esecubvo
152 TECNICA LAVORIPUBBLICL |Approvazione progette  (o]d. Igs. n. 163/2006 |NO 15 giomi Dalla data di consegnafRespansabile del Scrvizio|Responsabile  servizi| Giunta Comunale
variante} preliminarc D.PR. o 207/2010 del progerto tecnico tecnicy
L.R. n. 5/2007
153 TECNICA LAVORI PUBBLICI |Approvazionc progetto (ofd. Igs. n. 163/2006 NO 15 giomni Dalla data &anumonuu_uun del Servizio|Responsabile  serviziGiunta Comunale
variante} definitiva D.PR n 207/2010- validazions ftecnico ftecnicy
L.R. n. 5/2007
154 TECNICA LAVORI PUBBLICI |Approvazione progetto (ofd. lgs. n. 163/2006 -[NO 15 giorni Dalla dara dilResponsabile del Servizio|Responsabile  servizilResponsabile servizi
variante) esecutivo D.PR. n 207/2010- validazione tecnico teenial tecnici/Giunta Comunale|
LR n. 5/2007
155 TECNICA LAVORI PUBBLICI [Appalto lavori, fomiwmre)d. lgs. n. 163/2006 -[NO 90 giorni Dalla  determinazione|Responsabade servizi tecnici| Responsabile  servisfResponsabile servazi
scrvizi pubblici (fino[D.P.R. n. 207,/2010- 2 contrattare tecnict tecmmcy
all'aggiudicazione L.R n. 5/2007
definitiva)
156 TECNICA LAVORI PUBBLICT [Contributi n Consorzi pes] St 60 giorni Responsabile setviz teeuici| Responsabile  servizi Giunta Comunale
manutenzione strade vicinali tectuct
157 TECNICA LAVORI PUBBLICI |Comunicazioni D.lgs. n. 163/2008 NO Termini previst Responsabile servizi tecnici|Responsabile  servizi| Responsabile servizy
all'Osscrvatorio  dei  lavori dall'art. 7 comma 8 tecnicy tecmuct
pubblici del dligs. n
163/2006




N° AREA SERVIZIO DESCRIZIONE DELJPRINCIFALL AVVIO TERMINE  |DECORRENZA [UNITA' RESPONSABILE [UFFICIO/ORGANG |[ELENCO ATII EJMODULITICA  |IITOLARE  DELINOTE
PROCEDIMENTO RIFERIMENTI PROCEDIMENTO |FINALE TERMINE ORGANIZZATIVA  |PROCEDIMENTO |[COMPETENTE DOCUMENTI DA POTERE INFORMATIVE
NORMATIVI AD ISTANZA DI|(in giami) RESPONSABILE ADOZIONE PRODURRE SOSTITUTIVO
PARTE (SI/NO) DELL'ISTRUTTORIA PROVYVEDIMENTO
i 3 : FINALE
158 TECNICA LAVOR] PUBBLICI [Svincola cauzione definitiva|D. Igs. n. 163/2006 - 90 giomi Emissione dell Responsabnle servizi tecnici|Responsabile  servizi| Respansabile servizy
prevista  dall’art, 113 dellAr. 235 dPR n certificato di collaudo| Jtecnicy tecnicy
d.lgs. n, 163/2006 207/2010 iprovvisoria o del
certificato di regolare
esecuzions
159 TECNICA LAVORI PUBBLICI [Svincalo  della _ cauzione|Am. 75 comma 9 del|NO Contestuale Data di| Responsabile servizi tecnic Responsabile  servizi| Responsabie | seewizy
|provvisoria prevista dall’art.|dlgs. n 163/2006 comunicazione  della) tecruct tecma
75 del d.Igs. n. 163/2006 non aggiudicazione
160 [TECNICA SERVIZI Estumulazioni, SI 15 giorni Responsabile servizi teeruci| Responsabile  servizi Responsabile BETVIEY
CIMITERIALL tecnici tectucy
161 TECNICA SERVIZ] Concessione arce cimiteriali St 60 giomi Responsabile servizi tecnici|Responsabile  servizi Responsabile serviziy
_ CIMITERIALI kiecnici —
162 TECNICA SERVIZI Concessione loculi SI 30 giomi Responsabile servizi Fﬂm&;ﬂﬂ?ﬁu_&n servizi] Responsabnle servizil
CIMITERIALI cimiteriali tecnic tecruct
163 TECNICA SERVIZI Rimborsi per rinuncia g S1 30 giomi Responsabile servizi teenici|Responsabile  servizil Responsabile serviai
— CIMITERIALI ione cimiterial tecnici tecnici
164 TECNICA SERVIZITECNICI |Dirito di accesso atti e|Ar. 25 legge nJSl 30 gioma Data  protocollazione] Responsabile servizi tecnici| Responsabile  servizi| Responsabile servzy
documenti  area  servizi]241/1990 tichissta tectics tecmed
edilizia, ...
165 TECNICA TECNICI Accertamento residui attivi ¢ NO Entro il 15 febbraiol Responsalnle servizi tecnici| Responsabile  servizi Responsabule servazy
passivi dell'anno successivo tecict tecnici
166 TECNICA TECNICI Autorizrarione incarichilArt. 60 dPR. nlSI 30 giomi Dalla  dam  della|Responsabie servizi tecnic|Responsabile — servizi| Responsabile senvizil
esterni personale  non|3/1957 - Art. 1 commal richicsta tecnicl tecnici
titolare di posizionc|557 L. n. 311,/2004 -
organizzativa At 53 dlgs. n
165/2001
Regolamento
Comunale per ghl
incarichi esterm
167 TECNICA TECNICI Comunicazione debiti certi|D.L. n. 35/2013 NO Terminidilegge  [Termini di lepge Responsabile servizi tecnicifResponsabile  servizi Responsabile seran
- Jliquidi ed esigibili tecnict tecnia
168 TECNICA TECNICO Stipulazione scritture privati|ldLGS. N. 163/2006]NO 35 gorni Comunicazione Responsabile servizi tecnici[Uffiao - manutenzioni| Responsabile sernizy
per  affidamenti  lavori|dP.R. n. 207,/20t0) Aggiudicarione ﬁOnoB. Eugemo Cardoftecnici
forniture, servizi LR o 5/2007] definitiva Usai
Regolamento
Comunale affidamend
lavod, fomiure ¢
servizi in economia
169 TECNICA URBANISTICA Verifica di assoggettabiliti o 180 giorni| Dana nchiesta Responsabile servizi teenici| Responsabile  servizi] Responsabile servizy
V.LA. per varianti al PUC {compresa tecnic tecnicl
conferenza di
servizi)
170 TECNICA URBANISTICA Piano di  zonizzazione NO 180 giorm Responsabile servizi tecnicilResponsabile  servizi| Consyglio Cornunale
acustica,  Redazione e tecnict
apriomamenti
17 TECNICA URBANISTICA Piano di di protezione civile, NO 180giorni Responsabile servizi tecnici|Responsabile  servizil Consiglio Comunale
Redazione e aggiomamenti _-nnumn
172 TECNICA URBANISTICA Piano di sicurezza nei luoghi NO 180 giomi Responsabile servizi tecnici|Responsabile  secvizifresponsabile BETVIZL
di lavoro. Reduzione e tecnici teenicy
[aggiomamenti
173 TECNICA URBANISTICA Adozione Piano urbanistico NO 180 gioeni Responsabile servizi tecnici|Responsabile  serazConsiglio Comsnale
comunale ¢ vasianti tecnici
174 TECNICA URBANISTICA Adozione Piani attuativi NO 180 giorni Responsabile servizi tecnici| Responsabile -R.:B_ i]Consigho Comunale
varianti (PEEP, P1P,..) n_ tecnici




